
三亚市天涯区行政审批实行告知承诺制试行办法

    第一条  为深化“放管服”改革，进一步优化审批程序，完善审批管理方式，提升审批效率，提高行政效能，强化事中事后监管，营造一流营商环境，根据《国务院办公厅关于全面推行证明事项和涉企经营许可事项告知承诺制的指导意见（国办发〔2020〕42号）》、《中国（海南）自由贸易试验区重点园区极简审批条例》、《三亚市人民政府关于印发<三亚市工程建设项目审批制度改革实施方案>的通知》（三府〔2019〕214号）、《三亚市推进区级“一枚印章管审批”改革的实施方案》（三办发〔2020〕33号）等文件精神，结合天涯区实际，制定本办法。
    第二条  本办法所称的告知承诺是指公民、法人或其他组织（以下统称“申请人”）提出行政审批申请，行政审批部门一次性告知其办理条件和需要提交的材料，申请人以书面形式承诺其符合行政审批条件，并能够按照承诺在规定期限内提交材料，由行政审批部门作出行政审批决定的方式。
    第三条  在天涯区内行政审批部门以告知承诺方式实施行政审批的事项，适用本办法。
    第四条  实行告知承诺的具体审批事项，由行政审批部门确定后分批次向社会公布。
    第五条  对实行告知承诺的行政审批事项，行政审批部门收到申请后，应当向申请人告知下列内容：
（1） 行政审批事项所依据的主要法律、法规、规章的相关条款和内容；
（2） 准予行政审批应当具备的条件、标准和技术要求；
（3） 需要申请人提交的材料名称、方式和期限；
（4） 申请人作出承诺的时限和法律效力，以及逾期不作出承诺和作出不实承诺的法律后果；
（5） 行政审批部门认为应当告知的其他内容。
申请人当面递交申请的，行政审批事项受理窗口应当场发给告知承诺书；通过海南省统一在线政务服务平台申请的，按照平台材料清单获取告知内容。
    第六条  申请人应当按照告知承诺书的约定，向行政审批事项受理窗口提交相关材料，材料清单由行政审批部门确定。
告知承诺书明确申请人在递交告知承诺书时提交部分材料的，申请人应当在递交告知承诺书时一并提交；约定在行政审批决定作出后一定期限内提交相关材料的，申请人应当按照规定期限提交。相关的告知承诺文书纳入审批材料一并归档保存。
    第七条  申请人愿意对行政审批部门告知内容做出承诺的，应当填写申请人基本信息，并对下列内容作出确认和承诺：
（一）所填写的基本信息真实、准确；
（二）已经知晓行政审批部门告知的全部内容；
（三）自身能够满足行政审批部门告知的条件、标准和技术要求；
（四）已提交的办理要件符合行政审批事项所依据的主要法律、法规、规章和技术规范的要求，并接受行政部门的监督和管理。
（五）愿意承担不实承诺、违反承诺的法律责任；
（六）所作承诺是申请人真实的意思表示。
申请人应当将经签章的告知承诺书当面递交或邮寄给行政审批事项受理窗口。 
    第八条  告知承诺书经行政审批部门与申请人双方签章后或经网上系统办理实现电子签章后有效。
    告知承诺书一式四份，由行政审批部门、行业主管部门、执法部门、申请人各持一份。网上系统办理的，双方电子签章后，则根据申请人需要与否打印。
    第九条  行政审批部门收到经申请人签章的告知承诺书以及告知承诺书明确的部分材料后，申请材料齐全、符合法定形式，除个别明确须办理时限的事项外，原则上应当场作出行政审批决定，并制作相应的行政审批证件，依法送达申请人。
行政审批部门发放审批证件的相关情况应当及时告知行业主管部门和执法部门。    
    第十条  行政审批部门在作出准予行政审批决定后，及时对被审批人的承诺内容是否属实进行核查。发现被审批人实际情况与承诺内容不符的，行政审批部门依法撤销该行政审批决定。行政审批部门依法撤销行政审批决定的相关情况应当及时告知行业主管部门和执法部门，后续监管、处罚依照《中华人民共和国行政许可法》《中华人民共和国行政处罚法》等相关法律法规的规定执行。
第十一条  对被审批人在规定期限内未提交材料，或者提交的材料不符合要求的，在审查、后续监管中发现申请人、被审批人作出不实承诺的，除了按前述第十条处置外，将其行为录入“信用三亚”平台。
第十二条  以上被依法撤销行政审批决定或列入失信名单的申请人、相关企业不得再次申请该行政许可的适用条件、期限等依照《中华人民共和国行政许可法》等相关法律法规的规定执行，并依照三亚市人民政府《关于印发三亚市信用“红黑名单”发布和联合奖惩制度实施办法的通知》（三府〔2017〕217号）等相关规定进行发布、联合惩戒。
[bookmark: _GoBack]第十三条  本办法自2021年1月1日起实施。
    第十四条  本办法由三亚市天涯区行政审批服务局负责解释。
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