三亚市天涯区交通运输局责任清单
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一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻执行党和国家、省市有关交通运输工作的方针政策、法律法规，执行市委市政府、区委区政府决策部署和中国特色自由贸易港政策措施。
	贯彻执行中央及省、市、区有关交通运输工作的方针、政策。
	

	
	
	执行市委市政府、区委区政府决策部署和中国特色自由贸易港政策措施。
	

	2
	研究拟定并组织实施全区有关交通运输工作的工作规划和措施；研究提出中国特色自由贸易港有关交通运输工作方面的意见和建议。按职责权限参与拟定物流业发展规划并监督实施。
	制定全区年度交通运输工作目标计划、措施。
	

	
	
	按职责权限参与拟定物流业发展规划并监督实施。
	

	3
	负责全区道路运输经营市场监管工作。负责全区农村公路和行业监督管理；负责城乡客运及有关设施规划和管理工作；负责全区机动车维修经营、停车场、洗车店的行业管理；维护公路交通运输行业和城市客运行业的平等竞争秩序；引导交通运输行业优化结构、协调发展。
	负责全区普通货物运输经营监管工作。
	

	
	
	参与农村公路危险点和事故多发路段整治，完善道路安全设施，加强道路安全知识宣传。
	

	
	
	负责全区机动车维修行业监督管理、停车场的行业监督管理。
	

	
	
	负责停车场经营备案事项。
	

	
	
	负责机动车维修店经营备案事项。
	

	
	
	负责货运代办业务备案事项。
	

	4
	负责全区农村公路建设、管理和养护工作。负责全区公路建设市场监管责任；负责全区重点公路建设和工程质量监督管理工作；负责全区公路、水路和交通运输设施的监督管理。
	负责全区农村公路工程建设项目招标申请备案。
	

	
	
	负责全区农村公路的建设、日常管理和维护，参与全区农村公路、渡口和交通运输设施的监督管理。
	

	
	
	职责中本区农村公路及基础设施的建设由区交通运输局负责，农村公路基础设施管理和维护由天涯区地方公路站组织实施。
	

	5
	负责交通运输领域的信息化建设和管理工作，负责信息数据的统计、分析、通报、评估。
	负责全区停车场、机动车维修市场的相关信息统计。
	

	6
	组织开展全区交通运输行业宣传教育培训工作。
	负责协调全区交通运输行业的宣传、教育培训等工作。
	


与相关部门的职责边界登记表

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	经营性停车场监管
	区交通运输局
	区交通局为该项工作的牵头单位，主要负责经营性停车场备案登记、行业管理工作。
	《三亚市人民政府办公室关于印发三亚市停车场建设管理暂行办法的通知》（三府办〔2016〕275号）
	

	
	
	区发展和改革委员会
	负责经营性停车场收费许可审批、收费标准核定等工作。
	
	

	
	
	市市场监督管理局天涯分局
	负责经营性停车场营业执照审批、名称标准等工作。
	
	

	
	
	市自然资源和规划局天涯分局
	负责经营性停车场车位规划和审核工作。
	
	

	2
	机动车维修店监管
	区交通运输局
	负责机动车维修经营备案工作，加强维修企业诚信管理体系建设，规范汽车维修市场秩序，加强对机动车维修企业的监管。
	交通运输部《机动车维修管理规定》第十五条
	

	
	
	市市场监督管理局天涯分局
	负责机动车维修店营业执照审批、名称标准等工作。
	
	

	
	
	市生态环境局天涯分局
	负责危险废物规范化管理和环境事件应急预案的备案。
	
	

	
	
	区发展和改革委员会
	负责价格监督洗车店实行明码标价，并实行市场调节。价。
	
	


三、事中事后监管制度
（一）对辖区经营性停车场的监督管理

1.监督检查对象

全区各经营性停车场。
2.监督检查内容

（1）检查消防台账、巡查管理台账是否有专人管理；

（2）各类制度是否建立健全；

（3）收费及监控系统是否正常运行；

（4）交通标识标线施划是否规范醒目；

（5）停车位及出入口的设置是否符合安全通行要求；

（6）停车场管理人员的信息是否及时更新。

3.监督检查方式

（1）每季度检查一次；
（2）不定期抽查。
4.监督检查措施

主要检查停车场出入口指示，标识标线，监控设施，收费系统，消防设施、消防安全标识、消防安全制度。对检查不合格的企业提出整改意见，并督促其落实。

5.监督检查程序

（1）印发检查文件，明确检查时间、内容、方式等要求；
（2）各经营性停车场开展自查；
（3）区交通运输局到各停车场进行检查；
（4）检查后形成检查报告。

6.监督检查处理
（1）对未指定专人管理消防检查台账、巡查管理台账的企业，责成企业指定专人负责，并保持与我局经常沟通联系；
（2）对各项制度不完善的企业，指导并帮助企业尽快完善；
（3）对标识标线模糊不清的，监控系统未正常运行的，责成该企业尽快整改。

    （二）对辖区机动车维修店的监督管理

1.监督检查对象

全区机动车维修店。
2.监督检查内容

（1）检查是否存在证照不全，没有营业执照，没有道路运输经营许可证、机动车维修经营备案等问题；
（2）检查各项规章制度是否齐全；
（3）检查机动车维修设备配置情况，检查安全保护设施、消防设施等符合有关规定；
（4）检查人员配备及持证上岗情况；
（5）检查是否存在超范围经营维修业务的情况；
（6）检查机动车维修店内是否设置独立危险化学物品存储空间，是否与相关有资质企业签订危废物回收合同。

3.监督检查方式

（1）每季度检查一次；
（2）不定期抽查。
4.监督检查措施

主要检查机动车维修店是否存在无证经营、超范围经营；检查是否按期参加年度质量信誉考核、是否按规定在经营场所醒目位置悬挂机动车维修经营备案标志牌；检查经营企业是否有与其作业内容相适应的安全管理制度和安全保护措施，是否建立并实施安全生产责任制。根据《机动车维修管理规定》对检查不合格的企业提出整改意见，并督促其落实。
5.监督检查程序

（1）印发检查文件，明确检查时间、内容、方式等要求；
（2）各机动车维修店开展自查；
（3）区交通局到机动车维修店进行检查；
（4）检查后形成检查报告。
6.监督检查处理

（1）对证照不全的经营业户，责令限期整改，整改仍达不到标准的，报送市综合执法部门；
（2）对各项制度不完善的企业，指导并帮助企业尽快完善。

四、公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	“全国交通安全日”活动
	开展《中华人民共和国公路法》、《公路安全保护条例》、《中华人民共和国道路交通安全法》等知识宣传。
	区交通运输局
	0898-88911283

	2
	农村公路养护业务培训
	针对路基路面、桥梁构造物、沿线设施、边沟设施等构造知识进行普及及识别，对农村公路日常养护如何监管及发现问题如何上报及处理进行讲解。
	区地方公路站
	0898-88911836
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