三亚市天涯区高峰大社区综合服务中心
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一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	加强党的建设。
	加强基层服务型党组织建设，发挥好党的政治组织优势和领导核心作用。
	

	
	
	加强基层党员队伍建设和党风廉政建设。
	

	
	
	拓展服务大社区党组织和党员群众的功能，打造区域化党建服务平台。
	

	
	
	探索党建与基层社会治理深度融合的途径和载体，推动党支部或党小组建在网格上、党组织嵌入各类社会基层组织，构建条块协同、上下联动、共建共享的基层党建工作格局。 
	

	2
	组织公共服务。
	组织开展与城乡居民密切相关的公共服务，推动实现“便民全覆盖、服务零距离”。
	

	3
	开展社会治理。
	关口前移、重心下移，推进网格化服务管理标准化、精细化、智能化。
	

	
	
	开展公共法律服务，配备法律顾问，进行法治宣传教育，引导群众依法表达诉求、解决纠纷、维护权益。
	

	
	
	建立社会矛盾排查预警机制，及时发现不稳定风险隐患，搭建“一站式”解纷服务平台。
	

	
	
	动员群众参与社会治理，壮大群防群治队伍。
	

	4
	培育社会组织。
	支持和发展社会工作服务机构和志愿服务组织，搭建参与平台，建立激励保障机制，引导社会组织和志愿者提供特色、专业服务。
	

	
	
	发挥群团组织的桥梁纽带作用。
	

	
	
	动员所覆盖单位、企业开放资源、履行社会责任，参与志愿行动、认领公益项目。
	

	5
	进行德治教化。
	大力弘扬和践行社会主义核心价值观，开展理想信念、中国特色社会主义理论和中国梦宣传教育，动员激励城乡居民积极投身社会主义现代化建设。
	

	
	
	开展健康向上的文体活动，用优秀传统文化、社会主义先进文化陶冶道德情操。
	

	
	
	弘扬科学精神，弘扬时代新风，弘扬公序良俗。
	

	6
	指导群众自治。
	支持村（居）委会依法履行自治管理职能。
	

	
	
	引导大社区、村（社区、居）各类群众活动团队健康发展。
	

	
	
	搭建各类协商平台，推进各类协商渠道发挥作用，支持开展形式多样的基层民主协商活动，增进共识、增强合力。
	

	7
	完成市委市政府、区委区政府交办的其他工作。
	根据市、区人民政府要求，调整大社区综合服务中心的公共服务范围和服务管理职责，并实行动态清单式管理。
	


四、公共服务事项登记表
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话
	备注

	1
	社保清单打印
	为所辖区内居民社保清单打印。
	高峰大社区综合服务中心社会事务受理中心
	0898-88980584
	

	2
	老年人优待证
	为所辖区内60周岁及以上的老年人办理优待证。
	高峰大社区综合服务中心社会事务受理中心
	0898-88980584
	

	3
	《取环证明》申报
	为所辖区居民办理《取环证明》申报。
	高峰大社区综合服务中心社会事务受理中心
	0898-88980584
	

	4
	家庭人口信息卡
	为所辖区内的居民进行家庭信息卡打印。
	高峰大社区综合服务中心社会事务受理中心
	0898-88980584
	

	5
	公交卡办理
	为所辖区居民办理公交卡。
	高峰大社区综合服务中心社会事务受理中心
	0898-88980584
	




