附件1
三亚市天涯区既有住宅加装电梯工作流程图

（参考）
































1.加强组织领导





 1.天涯区政府成立既有住宅加装电梯工作领导小组，明确城镇既有小区住宅加装电梯工作主管部门和部门分工；确定、优化、制定城镇既有小区住宅加装电梯审批流程、政策等。








     2.既有住宅加装电梯工作主管部门会同宣传、社区（村、居委会）加大宣传城镇既有住宅加装电梯的政策规定。





2.政策宣传　





   3.天涯区既有住宅加装电梯工作办公室主动公开既有住宅加装电梯政策、申请条件、申请方法、申请表、委托书格式、指定邮箱等，方便居民代表下载，居民按照要求填写申请表后，上传至指定邮箱；或公开申请材料领取、提交地点。





3.主动公开





　　4.小区、幢或单元为单位提出申请.


　　应经专有部分占建筑物总面积四分之三以上的业主。


占总户数四分之三以上的业主同意。








4.提出申请





6.由业主签订，协议主要内容：资金筹措、电梯配置、运行费用分摊、使用管理等，并进行公示。








5.天涯区既有住宅加装电梯工作办公室或主管部门牵头资规、供电及管线单位等现场勘查，同步向电网申报咨询，根据实际情况及时做出初步审查。








5.初步审查





6.签订协议





7.委托具有相应资质的设计单位编制加装电梯规划设计方案，并公示无异议。








7.组织设计








8.实施主体提出加装电梯审查申请


天涯区既有住宅加装电梯办公室牵头住建、发改、资规、市场监管、综合执法、电网等相关单位进行审查确认。


　　








9.加装电梯施工前，土建部分造价达到建筑工程施工许可管理法规规定限额的，申请人应当依法办理施工许可证并纳入监管；未达到限额的可不办理施工图审查、施工许可证，


建设主体对电梯土建工程质量安全负首要责任，


施工单位应当严格按照施工图设计文件、施工技术标准和施工合同进行施工，


建设主体可以委托第三方质量安全管理机构对电梯土建工程进行施工管理。


电梯安装施工方须将拟施工时间、地点、内容等情况，安装施工前书面告知辖区市场监管（特种设备）部门。


　　电梯安装过程须由具有法定资质的特种设备检验机构按照安全技术规范的要求进行监督检验。








8.联合审查








9.实施工程








10.项目完工后，申请人应依法组织设计、施工、监理单位和电梯企业等相关单位对工程进行质量竣工验收。


电梯使用人要在电梯投入使用前向辖区市场监管部门办理使用登记，取得使用登记证。








10.竣工验收






































12.属于城镇老旧小区改造范围的住宅加装电梯的，业主可以申请使用本人及配偶的住房公积金用于自住住房加装电梯，


竣工验收合格后的可申请财政奖补，奖补比例原则上不得高于建设成本的50%，且不超过17万元/台。








11.日常管理





　　11.加装电梯的生产、经营、使用、维护保养、检验、检测、安全风险评估等按有关规定执行。








12.申请奖补











