就业见习基地认定办事流程

一、政策依据

《海南省财政厅 海南省人力资源和社会保障厅关于印发<海南省就业补助资金管理办法>的通知》 (琼财社规〔2021〕14号)、《海南省人力资源开发局关于印发<海南省就业补助资金业务经办规程> 的通知》 (琼人发〔2021〕146 号)。

二、服务对象

申请就业见习基地认定的各类用人单位。

就业见习是指为帮助缺乏工作经验的高校毕业生等青年获得相应工作经历而开展的实践训练活动。

就业见习基地是指依托各类用人单位（包括事业单位、企业、民办非企业等）建立，经县级以上公共就业和人才服务机构认定，为见习人员提供实践训练岗位的场所。

三、申请条件

申请设立见习基地的单位应符合以下条件：

（一）在我省及各市县登记注册，具有独立法人资格；

（二）企业设立的见习基地两年内持续提供的岗位数应达到10个以上；事业单位设立的见习基地，两年内持续提供的岗位数应达到5个以上；

（三）无违规记录，通过“信用中国”相关网站、国家企业信用信息公示系统、国家税务总局、海南省税务局官网等公共信息平台查询无违规信息，经营状况良好，用工合法合规；

（四）有见习帮教师资力量，能为见习人员提供就业见习岗位工资和必要的生活条件、劳动安全条件，并为其购买人身意外伤害保险等；

（五）入驻我省各类产业园区、孵化基地的企业设立就业见习基地，如达不到见习岗位设定条件的，可以依托产业园区、孵化基地为单位，按照权属关系向相应公共就业和人才服务机构提出申请；

（六）在我省注册登记但不具有独立法人资格的分公司，承诺已获得具有独立法人资格的总公司授权，以总公司名义申请设立就业见习基地。

四、办理材料

申请就业见习基地认定，需提供以下材料：

（一）线下办理需提供海南省就业见习基地设立申请表，线上办理在办理页面填写有关信息；

（二）见习培训计划和实施方案；

（三）上年度单位财务报表。

注：海南省就业见习基地设立申请表，可在海南省人力资源和社会保障厅官方网站（http://hrss.hainan.gov.cn）首页“下载专区”下载。

五、办理流程

（一）申请

申请人向属地公共就业和人才服务窗口或网上平台，提出就业见习基地认定申请。

（二）受理

工作人员查看申请材料，材料齐全的予以受理。材料不齐的退回并一次性告知申请人。

（三）审核

公共就业和人才服务机构对申请材料进行审核，必要时进行实地核查。

（四）授牌

审核通过后，公共就业和人才服务机构授予申请基地“海南省就业见习基地”或“海南省××市（县）就业见习基地”牌匾。

（五）公布

公共就业和人才服务机构通过部门网站、微信公众号等媒体向社会公布。

六、办理时限

15个工作日内。

七、办理途径

线下办理：公共就业和人才服务窗口。

线上办理：海南政务服务网（https://wssp.hainan.gov.cn）。

八、咨询电话

0898-65367253
九、监督电话

0898-12345

