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1 [bookmark: _Toc31189][bookmark: _Toc29589][bookmark: _Toc150784989]系统登录
1.1 [bookmark: _Toc32749][bookmark: _Toc25804][bookmark: _Toc150784990]系统运行环境
网络环境：互联网
浏览器：推荐使用谷歌、火狐和360浏览器极速模式；不推荐使用IE浏览器。   
1.2 [bookmark: _Toc150784991][bookmark: _Toc27006][bookmark: _Toc8368]系统登录
[image: ]在浏览器地址栏中输入 “https://wssp.hainan.gov.cn/hnwt/home”进入海南省政务服务网，在首页下拉找到主题集成中的“工程建设项目审批管理”进入投资项目在线审批监管平台。

或者点击特色创新中的“工程建设项目审批管理”进入投资项目在线审批监管平台。
[image: ]

[image: ]点击登录按钮，进行登录。

根据注册账号类型，选择个人登录或法人登录，登录方式默认为扫码登录，可点击切换账号登录切换为输入账号和密码登录。
[bookmark: _Toc518938351][image: ]
2 [bookmark: _Toc1883][bookmark: _Toc150784992][bookmark: _Toc4390]项目登记
2.1 [bookmark: _Toc150784993]项目登记
点击项目登记进入海南省投资项目在线审批监管平台。

[image: ]
2.2 [bookmark: _Toc150784994][bookmark: _Toc9778][bookmark: _Toc12689]我的项目库
业主单位在【我的项目库】页面，可点击【登记新项目】进行新项目登记。
[image: ]

2.3 [bookmark: _Toc31903][bookmark: _Toc150784995][bookmark: _Toc7948]登记新项目
业主单位点击【我的项目库】页面中【登记新项目】，进入【信息填报】页面，企业单位根据实际情况填写项目基本信息。
[image: ]
2.4 [bookmark: _Toc150784996][bookmark: _Toc30445][bookmark: _Toc17814]项目甄别
企业投资项目为帮助业主单位识别项目是否符合准入规则以及相应的审批部门等，系统结合相关政策文件，采用问答的方式进行判断，业主单位如实选择即可。
[image: ]
2.5 [bookmark: _Toc150784997]验证重复信息
业主单位填写项目基本信息后，点击下一步，进入【验证重复项目】页面。如有相似度较高项目，请确认是否同一项目，避免重复申报。如确定不是同一项目，可点击【确认忽略】继续申报。如果有相似度为100%的项目，不能进行忽略。
[image: ]
2.6 [bookmark: _Toc150784998][bookmark: _Toc13181]融资对接须知
通过项目重复验证后，进入【融资对接须知】页面，业主单位根据实际情况选择是同意或是不同意接受融资对接服务。
[image: ]
业主单位选择申报的项目类型后，点击下一步，进入【甄别结果告知】页面，系统会根据业主单位所填报的信息告知项目管理归属和审批类型，也可以点击【各发改委联系方式】进行电话或现场咨询。
点击【提交】按钮，等待省发改委审核通过后，获取项目代码。
如下图所示：
[image: ]
在【我的项目库】中可查看赋码状态为：暂存（未提交赋码审核的）、待赋码、待复核、准予赋码或不予赋码的项目。
准予赋码或不予赋码可点击修改按钮进行赋码信息的修改，提交后需进行审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc6205][bookmark: _Toc2849]
3 [bookmark: _Toc150784999]业务办理
获取项目代码后，点击【事项办理】进入【海南省政务服务网】页面。

[image: ]选择部门服务后，根据要办件的所在地，在【海南省政务服务网】点击下图所示位置进行选择。
[image: ]

可通过办件部门或搜索框找到需要办理的事项，点击在线办理按钮。如下图所示：
[image: ]

3.1 [bookmark: _Toc150785000]工程类项目申报
点击在线办理按钮后，弹出下图所示页面。
[image: ]
如果是工程类项目办理，点击确定后，进入工程建设项目审批管理平台。
[image: ]或从首页的主题集成中找到工程建设项目审批管理进入。
[image: ]点击工程项目申报即可。


[image: ]
进入工程项目列表，在工程项目列表页面找到要申报的项目，在一级工程代码前面有“展开”两字，展开一级工程可看到二级工程，展开二级工程即可看到三级工程，勾选需要申报事项的项目层级，点击“阶段申报”，如下图：
[image: ]
在立项用地规划许可，工程规划许可，施工许可，竣工验收四个阶段选择要办理的阶段，点击“一键阶段申报”，如下图：
[image: ]
系统会按照您预先选择的项目流程类型提供预先匹配的事项，并且可以勾选多个事项同时办理（需要确定勾选的事项对应的审批部门是否正确），针对各类流程要求，要求合并办理的业务必须全部勾选，否则无法点击下一步。如存在历史项目部分事项已办理或不涉及的情况，可在办理情况选择页面选择“已办理”或“不涉及”点击下一步，如下图：
[image: ]
事项选择时可以直接通过列表进行事项选择，如列表无相应事项，也可通过“新增”事项功能，进行全库事项搜索。
[image: ]
接下来就根据项目情况填写申请表单信息，上传申请材料，快递填写，点击确定申报就申报成功！
1、事项选择完成后进入详细信息页面，当存在某一事项情形为“已办理”时，在提交下一步是必须上传佐证材料，否则不允许提交到下一步，佐证材料可以是办理结果文件
[image: ]
申报表单信息填报完成后，点击下一步根据申报内容提交申请材料，申请材料可通过材料库、证照库进行引用

[image: ]
3、材料提交完成后，手动选择取件方式，可选择快递或现场取件。
[image: ]
提交成功页面。
[image: ]

3.2 [bookmark: _Toc150785001]非工程类项目申报
[bookmark: _GoBack]定位到属地后，选择法人服务，搜索对应事项，如图：
[image: b57107c95ee91afc9e46ab7f6536d7d]
点击在线办理按钮后，弹出下图所示页面。
[image: ]
如果是非工程类项目申报，点击取消后，进入事项办理填报页面，在项目代码处选择已通过项目登记赋码且需申报的项目。
[image: ]

[image: ]
按要求填报完相关信息后，点击下一步，按要求完成申报材料的提交。
[image: ]
若需要将办结的批复文件进行快递，可选择是否邮寄办理结果为是，并填报相关信息。若不需要在选择否。
[image: ]
出现下图所示页面表示申报成功。
[image: ]
4 [bookmark: _Toc150785002][bookmark: _Toc18540][bookmark: _Toc30556]审批、核准、备案
业主单位点击【项目申报】之后，可查看政府投资项目的审批业务，企业投资项目的核准和备案业务的办理进度。也可办理项目补码、民间资本推介项目申报等业务。
4.1 [bookmark: _Toc150785003]企业投资项目
可查看企业投资项目的核准和备案的进度，分为待交件、待审区和已审区。
待交件可查看已经提交申报，未受理的项目。
待审区可查看正在办理中的项目。
已审区可查看已办理完毕的项目。
[image: ]
4.2 [bookmark: _Toc150785004]政府投资项目
同企业投资项目。
4.3 [bookmark: _Toc150785005]项目补码
对于线下已办理过相关手续的项目需要补全线上手续的，可在此进行业务申报。
填报区中挑选已赋码项目进行申报，按页面要求填报内容进行完善并提交即可。
[image: ]
在待审区中可查看待相关部门确认的项目。
在已审区中可查看相关部门已确认完毕的项目。
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